HARCAMA YETK iLiSi SUNUSU

Belediyeler, hizmetlerini 5393 sayili Belediye Kanuve 5216 sayili Buyigkhir Belediye
Kanunu'nun verdii yetkiler dgsrultusunda vyerel ihtiyaclari gbz ©6nidnde bulundutara
sunmall ve bunun goultusunda faaliyetlerini planh bigekilde yerine getirmelidir. 5018
saylll Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun yajanmasiyla beraber veri ve bilgiye
dayali bir yonetimin gereklikliii, kaynaklarin etkin bigekilde kullanilip kullaniimagnin
izlenmesi ihtiyact ve bir hesap verme sorumguluortaya cikmgtir. S6z konusu kanun
dogrultusunda hazirlanan Mersin Bluyighir Belediyesi 2008—-2011 Stratejik Plani ve 2009
yill Performans Programi kapsaminda; Yageri ve Kararlar Daire Bganligi olarak
faaliyetlerimiz planlanngiolup, idari ve mali kaynaklarimiz ilgili kanunlae yénetmeliklerin
hikumlerine gore kullanilacaktir.

Bu programin Mersin Blyigkhir Belediyesi’nin cagmalarina katkida bulunarak Mersin
halkina daha iyi hizmet vermesini temenni ederim.

Necat KEYKUBAT
Daire Bgkani



| - GENEL BILGILER

A — Misyon ve Vizyon

Misyonumuz, Mersin Blyllkehir Belediyesi’'nin iki karar organi olan Meclis Eacimen
faaliyetlerini kanun ve yonetmelikler cercevesinydelitmek ve Belediyeye intikal eden resmi
evrak ve dilekceler ile Belediye olarak kurum veWuslara yazilan yazilari konularina gore
ayirmak.

Vizyonumuz, Belediye Kanunu ile ger kanunlarin verdi yetkiye dayanarak Belediye
Meclisi Calsma Yonetmelii cercevesinde kararlar almak, en hizli ve ers@kilde gergini
yerine getirmek.

B-Yetki,Gore ve Sorumluluklar
5393 sayili Belediye Kanunu ve 5216 Bigglkr Belediye Kanunu hikimlerine gore her

ayin ikinci haftasinda Buyigkhir Belediye Meclisinin toplantisini dizenlemekjrblerden
gelen ve mecliste gogtilmesi istenen konularin meclis gindemine alingi@kdemin meclis
Uyelerine duyurulmasini g@mak. Mecliste alinan karalar ile komisyonlara davedilen
konularin komisyonlarda g&gtlmesinden sonra alinan komisyon kararlarinin ragli
yeniden gorgllerek nihai kararlarin alinmasini giamak, kesinlgen kararlarin Belediye
Baskanina onaylatildiktan sonra 5393 sayili kanundirtiten sirede Valilik Makamina
gondermek. Buylgehir Belediye Encimenini haftada en az bir kezawyalk, birimlerden
gelen ve Belediye Enciimeninde gdiinesi istenen konularin enciimen gindemine alinarak
gortsilmesini sglayarak alinan kararlarin uygulanmasi icin ilgiliritmlere intikalini
sgilamak. Belediyemize kamu kurum ve kurdén ile STK ve vatandgar tarafindan
gonderilen yazilarin ilgili birimlere havalesini piararak intikalini sglamak. Belediye
birimleri tarafindan yapilan gl yazgmalarin dgitimini ve posta havalelerini yapmak.
Bagkanlik Makaminin yazmalarini yapmak.
C-Idareyelliskin Bilgiler
1-Fiziksel Yapl

YaziIsleri ve Kararlar Daire Bganligi, Mersin Biiyiikehir Belediyesi Merkez Binasinda 1

daire bakani odasl, 2 personel odasi, 1 genel evrak kaydgiv servisinden olgmaktadir.



TabloHRiziki Kaynaklara liskin Bilgiler

Fiziki Kaynak

Telefon hattl 7
Cep telefonu 1
Faks 2
Bilgisayar 17
Yazici 8
Klima 4
Binek otosu 1
Telsiz 1
Guvenlik Kamerasi 8
Termal Kamera 1

2-Orgut Yapisi
YazlIsleri ve Kararlar Daire Bganliginin organizasyon yapisekil 1 de yar almaktadir.

Sekil 1. Yaziisleri ve Kararlar Daire Baskanliginin organizasyon yapisi

DAIRE
BASKANI
YAZI ISL.MD. SEKRETERYA GELEN EVRAK
VE KAYIT AR SiV
SB.MD.
| |
MECLIS SB. ENCUMEN SB. HiZMETLI GELEN EVRAK EVRAK KAYIT
BIRIM BIRIM VE KAYIT AR SiV ARSIV

SEF SEF

SERVIS SEF SORUMLUSU

3-Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar
Yazi isleri ve Kararlar Daire Bganliginda [l adet bilgisayar mevcut olup; ADSL ile
internete ulalabilmektedir. 2007 Yilindan itibaren mali tablolave performans raporlarinin



alinabildigi “performans esasli analitik bitce ve muhasebegnami mevcuttur. Ayrica
Encimen ve meclis kararlarinin tutugduve her tirli detayda arama yapilabilecek diizeyde
program ve evrak takip programi bulunmaktadir
4-Insan Kaynaklari

Yazi isleri ve Kararlar Daire Bgkani, 2sube mudurd, 3ef, 8 bilgisayarsletmeni, 4 evrak
kayit personeli, 1 sekreter, 2 evrak gdan gorevlisi, 3 yardimci hizmet gorevlisi
bulunmaktadir.
5-Sunulan Hizmetler

1-Belediyemize h#i ilk kademe ve alt kademe belediyeleri ile bejesnize bgh
birimlerden gelen konulari 5393 sayili Belediye Kan, 5216 sayili BUyigehir Belediye
Kanunu ile dger ilgili kanun ve yonetmelikler dwultusunda her ayin ikinci pazartesi gini
olagan meclis giindemine almak

2-Meclis Uyelerine, toplanti gundemini tebligatireslerine ulgtirmak ve kentimizde
yayinlanan yerel gazetelerde ve Belediyemizin wigsinde gerekli ilani yaparak meclisin
toplanmasini sgamak

3-Mecliste alinan kararlarin ilgili komisyonlardéaristilmesini s@layarak nihai karar almak
Uzere meclisi tekrar toplamak

4-Alinan kararlar bganlik onayina sunarak, kesigde kararlari vilayete en gou ve en
hizh bir sekilde intikal ettirmektir.

5-Ayrica kesinlgen meclis kararlarinin uygulanmasi icin ilgili baileesine veya birimine en
hizli sekilde ulgtirmaktir.

6-Ayni sekilde, kanunlar ve yonetmelikler gergevesinde 8iglemize bglh birimlerden
gelen konular belediyemiz enciimen gindemine alwvakencimen Uyelerinin her hafta
olagan toplanmasini geamak ve alinan kararlari en ga ve en hizlsekilde ilgili birimine
ulastirmaktir.

7-Belediye encumeninde 2886 sayili Devledle Kanunu hiikiimlerine gore ggiilecek
konularin ( kiralama,sati v.b) idari ve tekniksartnamelerinin yerel gazetelerde ve
belediyemizin web sitesinde kanun hikimlerine g@nanlamak.

8-Ayrica kesinlgen meclis kararlarini ilgili belediyesine veya bime en hizlisekilde
ulastirmaktir.

9-Ayni sekilde, kanunlar ve yonetmelikler gergevesinde 8igiemize bgl birimlerden
gelen konularn belediyemiz enciimen gindemine alwvakencimen Uyelerinin her hafta
olagan toplanmasini glamak ve alinan kararlari en ga ve en hizlsekilde ilgili birimine

ulastirmaktir.



10-Kanun ve yonetmelik dssikliklerini takip etmek igin birimler adina Resmi a2ete
abonelgini sgglayarak gelen Resmi Gazeteleri birimleregidimak.

11-Kurumumuza gelen yazilarin, dilekgelerin ve dgelerin ilgisine gore ayirimini yaparak
sonuclandirmak tzere ilgili birimlere giamini sglamak.

12-Belediye Bsgkanligi ve birimler tarafindan yapilansgdyazsmalarin ilgili kamu kurum ve
kuruluslari ile Kisilere ulgtiriimasini sglamak.

6-Yonetim velg Kontrol Sistemi

a-Yonetim Sistemi

5216 Sayili Buyugehir Belediye Kanunu ve 5393 sayili Belediye Kamangore Belediye
Baskani her kademedeki personeli atamaya yetkilidir
b-i¢ Kontrol Sistemi

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanwmun 55,56,57,58.inci maddelerine
gore yayinlanan i¢c kontrol ve 6n mali kontroleskln usul ve esaslarin 12.ve 17.inci
maddelerin hikumlerine gore harcama yetkilileri,rdymcilari veya hiyargk olarak
kendisine en yakin Ust kademe tarafindan 6n malirkbyapilimaktadir.

D-Diger Hususlar
I-AMAC VE HEDEFLER
A-Idarenin Amag ve Hedefleri

Yazl Isleri ve Kararlar Daire Bganligi olarak, Mersin Buyigehir Belediyesinin iki karar
organi olan belediyemizin meclis ve encimen fatkymi kanun ve yonetmelikler
cercevesinde yuritmek ve ayni zamanda genel eveskt kube mudurlgl tarafindan
belediyemize intikal eden resmi evrak ve dilekdeldbelediyemiz tarafindan kurum ve
kuruluslara yazilan yazilari konularina gére ayirmak, erli lgekilde d&itimini ve akgini
sgilamak ve aivlemek.

Ayrica Dairemizce, Agivlerde muhafaza edilmekte olagimdilik 2004 yilindan itibaren
gunuimize dek Belediyemiz Meclis ve Encumen Kararl®undan boyle daire
baskanlgimizda kullaniimakta olan paket program ilghdenmesini sglamak ve otomasyon
sistemine gecilecek olup, kurulacak yeni bir welyfas ile tarih ve konularina gore
istenildiginde Internet kanali ile tim bilgilere vatag@aunda ulaabilmesini sglamak.
B-Temel Politikalar ve Oncelikler

5216 sayili Buyusehir Belediye Kanunu ve 5747 sayili kanun ilestloulan dort ilge
belediyesi ile uyum icinde camak, 5216 sayili Buyilehir Belediye Kanunu ve 5393 sayili

Belediye Kanunu ile Belediye Meclisi Cgha Yonetmelii cercevesinde, mevzuatlara uygun



kararlar alinmasini glamak ve ger&nin yapilmasi icin ilgili belediyelerine ve buygahir
belediye birimlerine gondermek.

Ayrica Genel evrak kayita intikal eden resnmagwe dilekcelerle, Belediyemiz tarafindan
diger kurum ve kurulglara gonderilen evraklarin konusuna gére ayirigaparak en hizli
sekilde da&itimini ve akgini s&lamak, bilgisayar ortaminda sarlemesini yapmak.Agiv
yonetmelgi dogrultusunda asivimizi dizenli birsekilde muhafaza altinda tutmak.

C-Diger Hususlar

lI-FAAL TIYETLERE iLISKIN BILGi VE DEGERLENDIRMELER
A-Mali Bilgiler

1-Butce Uygulama Sonuclari



Kurumun Adi:MERS$N BUYUKSEHIR BELEDIYESI

BUTCE GiDER KESIN HESAP CETVELi

Sayfa No:1/1

Y1l1:2008 YTL/YKr
SINK:IJZTXIL\AI;QIR/IA nglﬁfggggfﬂ; 1F':'|\>‘1 EK(S)|NN|OFA_M Gegen Yildan Biitce ile EK Aktarmayla Net Biitge Biitce Od__enen Oqen_ek iptal Sonraki Yila
AGIKLAMA D__evreden \__/erllen Sdenek Odengi Gideri Byt@g Ustl _I_Edllen D_gvreden Aciklama
| nlmtv it tmlw] | I Odenek Odenek Eklenen(+) Distilen(-) Toplami Toplami Gideri Harcama Odenek Odenek
46 BELEDIYELER 0,00 1.109.089,00 0,00 143.565,5[ 67.865,57  1.184.789,00 956.769,26 956.769,25 0,00 228.019,7p 0,00
33 MERSIN BELEDIYELERI 0,00 1.109.089,00 0,00 143.565,5f 67.865,5[ 1.184.789,00 956.769,25 956.769,25 0,00 228.019,7p 0,00
01 MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI 0,00 1.109.089,00 0,00 143.565,5[ 67.865,57  1.184.789,00 956.769,26 956.769,25 0,00 228.019,7p 0,00
18 YAZI ISLERI VE KARARLAR DAIRE 0,00 1.109.089,00 0,00 143.565,5f 67.865,5[ 1.184.789,00 956.769,25 956.769,25 0,00 228.019,7p 0,00
01 GENEL KAMU HIZMETLERI 0,00 1.109.089,00 0,00 143.565,5[ 67.865,57  1.184.789,00 956.769,26 956.769,25 0,00 228.019,7p 0,00
3 Genel Hizmetler 0,00 1.109.089,00 0,00 143.565,5f 67.865,5[ 1.184.789,00 956.769,25 956.769,25 0,00 228.019,7p 0,00
9 Diger Genel Hizmetler 0,00 1.109.089,00 0,00 143.565,5[ 67.865,57  1.184.789,00 956.769,26 956.769,25 0,00 228.019,7p 0,00
00 Diger Genel Hizmetler 0,00 1.109.089,00 0,00 143.565,5f 67.865,5[ 1.184.789,00 956.769,25 956.769,25 0,00 228.019,7p 0,00
5 MAHALL | IDARELER 0,00 1.109.089,00 0,00 143.565,5[ 67.865,57  1.184.789,00 956.769,26 956.769,25 0,00 228.019,7p 0,00
01 PERSONEL GDERLERI 0,00 694.428,00 0,00 101.324,20 46.065,5[ 749.686,603 713.005,10 713.005,10 0,00 36.681,538 0,00
1 [MEMURLAR 0,00 168.416,00 0,00 27.164,71 0,00 195.580,7]L 180.187,5D 180.187,5D 0,00 15.393,2] 0,00
3 |ISGILER 0,00 526.012,00 0,00 74.159,49 46.065,5[ 554.105,9p 532.817,6D 532.817,60 0,00 21.288,32 0,00
02 SOSYAL GUVENLIK KURUMUNA DEVLET 0,00 107.281,00 0,00 20.441,37 0,04 127.722,37 125.150,01L 125.150,00 0,00 2.572,3 0,00
1 [MEMURLAR 0,00 24.728,00 0,00 2.950,0 0,00 27.678,00 25.105,64 25.105,64 0,00 2.572,36 0,00
3 |ISCILER 0,00 82.553,00 0,00 17.491,3y 0,00 100.044,37 100.044,3F 100.044,37 0,00 0,00 0,00
03 MAL VE HiZMET ALIM GiDERLERI 0,00 286.402,00 0,00 21.800,00 21.800,00 286.402,00 118.614,14 118.614,14 0,00 167.787,86 0,00
2 |TUKETIME YONELIK MAL VE MALZEME 0,00 77.641,00 0,00 6.000,0! 21.800,00 61.841,00 24.616,19 24.616,19 0,00 37.224,81L 0,00
3 |YOLLUKLAR 0,00 8.676,00 0,00 0,00 0,00 8.676,00 4.731,6% 4.731,6% 0,00 3.944,35 0,00
5 |HIZMET ALIMLARI 0,00 118.898,00 0,00 0,00 0,04 118.898,00 51.460,95 51.460,95 0,00 67.437,05 0,00
7 |MENKUL MAL, GAYR IMADD1 HAK 0,00 68.759,00 0,00 15.800,00 0,00 84.559,00 30.874,18 30.874,18 0,00 53.684,87 0,00
8 |GAYRIMENKUL MAL BAKIM VE ONARIM 0,00 3.068,0! 0,00 0,00 0,04 3.068,00 0,00 0,00 0,00 3.068,0 0,00
9 |TEDAVI VE CENAZE GDERLERI 0,00 9.360,00 0,00 0,00 0,00 9.360,00 6.931,22 6.931,22 0,00 2.428,7 0,00
06 SERMAYE GIDERLERI 0,00 20.978,00 0,00 0,00 0,04 20.978,00 0,00 0,00 0,00 20.978,00 0,00
1 [MAMUL MAL ALIMLARI 0,00 20.978,00 0,00 0,00 0,00 20.978,00 0,00 0,00 0,00 20.978,00 0,00
TOPLAMLAR 0,00 1.109.089,00 0,00 143.565,5[ 67.865,57  1.184.789,00 956.769,2b 956.769,25 0,00 228.019,7b 0,00

Ornek-29



2-Temel Mali Tablolara iliskin Aciklamalar

Yazl Isleri ve Kararlar Daire Bganligi olarak 2008 mali yili biitcesinde 1.109.089,00
YTL 6denek ayrilmy olup; yil icerisinde ddenek yetersgilibulunan tertiplere yapilan
O0denek aktarmalarindan sonra 1.184.789,00 YTL dehék elde edilngtir. 2008 Mali yili
sonuna kadar 956.769,25 YTL butce gideri tahakkulrilmis ve %86,27 oraninda
gerceklgmistir. Mal ve hizmet alimlarinda tahmin edilenin atta ihtiya¢ hasil olmasi
nedeniyle %13,73 oraninda sapma aitau
3-Mali Denetim Sonuclari
4-Diger Hususlar
B-Performans Bilgileri
1-Faaliyet ve Proje Bilgileri

Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi olarak, Mersin Blyighir Belediyesi'nin iki karar organi
olan Belediyemiz Meclis ve Encumen faaliyetleridenun ve yonetmelikler c¢ercevesinde
yuratulms ve ayni zamanda Genel Evrak Kayube Mudurligi’'nce Belediyemize intikal
eden resmi evrak ve dilekcelerle Belediyemizce kurue kurulglara yazilan yazilar
konularina gore ayirip, en hizekilde dgitimi s&lanmstir.

Yazilisleri ve Kararlar Dairesi; kanunlar ve yonetmelikgarcevesinde Belediyemizegha
ilk kademe belediyeleri ile belediyemize ghabirimlerden gelen konular, her ayin ikinci
pazartesi gunld ofmn meclis gindemine alingnve meclis Uyelerine, toplanti ile ilgili
tebligatlar adreslerine ufarilmis ve kentimizde yayinlanan vyerel gazetelerde ve
Belediyemizin web sitesinde gerekli ilanlar yaplameclisin muntazam olarak toplanmasi
sglanmg ve alinan kararlar ilgili komisyonlarda ggtildikten sonra nihai karar almak
Uzere meclisin tekrar toplanmasgkams ve alinan kararlar keanlk onayina sunularak,
kesinlgen kararlar vilayete en @ou ve en hizli birsekilde intikal ettirilmitir. Ayrica
kesinlaen meclis kararlari ilgili belediyesine veya birerihe en hizli sekilde
ulastinimistir.Boylece 01 Ocak / 31 Aralik 2008 tarihleri arela Meclisimiz 23 kez
toplanms ve 631 Adet Meclis Karari alingtir. Alinan bu kararlarin;

Ayni sekilde, kanunlar ve yonetmelikler ¢cercevesinde 8iglemize bgli birimlerden gelen
konulari gérgmek tzere 01 Ocak — 31 Aralik 2008 tarihleri ardaibelediyemiz enciimeni
47 kez oturum yapmgive bu toplantilarda toplam 288 gindem maddesisgteiek karara
baglanmstir ve alinan kararlar en g@u ve hizhisekilde ilgili birimine ulatiriimistir.Ayrica
genel evrak kayita intikal eden 10610 adet evrak421l adet dilekce ile 8712 adet
belediyemizden ger kurum ve kurulglara giden evraklar konusuna goére ayirimi yapilarak

en hizhsekilde d&itimi ve aksgl sgslanms ve agivlenmistir.



2-Performans Sonuclar Tablosu



PERFORMANS SONUCLARI TABLOSU TABLO 13 |

| YILLAR |
|BUTGE YILI | 2008 2005 2006 2007 2008 Hedef 2008 Hedeften
Gergeklgme | Gerceklame | Gergekleme Biitgesi | Devir ve Aktarmalar]  Toplami Gergeklgme | Sapma (%)
|1DARE YAZ| ISLERI VE KARARLAR
DAIRE BASKANLI Gl
|STRATEJ1K AMAC |Ana Faaliyet: Belediyenin iki karar 789.517,03 1.091.070,06 1.109.089,00 75.700,00 1.184.789,00 956.769,25 19,25
organi olan Meclis ve Enclimen
faaliyetlerini kanun ve yonetmelikler
cergevesinde yuriitmek ve
Belediyeye intikal eden resmi evrak
ve dilekgeler ile Belediye olarak
kurum ve kurulu slara yazilan
yazilari konularina gére ayirmak
|STRATEJ'K HEDEF |Ana Faaliyet.1: Ana faaliyetini en iyi 789.517,03 1.091.070,06 1.109.089,00 75.700,00 1.184.789,00 956.769,25 19,25
sekilde yerine getirmeye devam etmek
| Tanimlar
|Perf0rmans Hedefi |Ana Faaliyet.1.1: Ana faaliyetini en 789.517,03 1.091.070,06 1.109.089,00 75.700,00 1.184.789,00 956.769,25 19,25
sekilde yerine getirmeye devam etmek
|Perf0rmans Gbsterges' Butce gergekigne orani 789.517,03 1.091.070,06 1.109.089,00 75.700,00 1.184.789,00 956.769,25 19,25
Enctiimen oturum sayisi 52,00 47,00
Enclimenden ¢ikan karar sayisi 363,00 288,00
Meclis oturum sayisi 25,00 23,00
Meclisten cikan karar sayisi 750,00 631,00
Gelen dilekge sayisi 8.238,00 11.427,00
Gelen resmi evrak sayisi 10.807,00 10.610,00
Giden resmi evrak sayisi 8.826,00 8.712,00

Toplam Mali Kaynakihtiyaci

|Harcama Birimi |YAZI iSLERI VE KARARLAR 789.517,0 1.091.070,0 1.109.089,0 75.700,01 1.184.789,0 956.769,2 19,2t
DAIRE BASKANLI Gl
[Faaliyet/Proje | Belediyenin iki karar organi olan 789.517,03 1.091.070,06 1.109.089,00 75.700,00  1.184.789,00 956.769,25 19,25

Meclis ve Encuimen faaliyetlerini
kanun ve yonetmelikler cercevesinde
yuritmek ve Belediyeye intikal eden
resmi evrak ve dilekceler ile Belediye
olarak kurum ve kuruklara yazilan
yazilar konularina gére ayirmak

1/1



3-Performans Sonugclarinin Dgerlendiriimesi
Daire Bagkanligimiz ana faaliyetine giren hizmetlerini en iyekilde yerine getirmeye
calismistir. Butcede mal ve hizmet alimlarinda tahmin edilealtinda gercekkene olmasi

nedeniyle butce hedefinde %13,73 oraninda sapmadanaygetirmtir.

11



4-Performans Bilgi Sisteminin Dgerlendirilmesi

Performans sonuglari tablosu ve mali tablolar daiagkanligimizda kullanilmakta olan
performans esasli analitik bitce ve muhasebe pmogdan direk olarak alingindan
gavenilirdir.
5-Diger Hususlar
VI-KURUMSAL KAB ILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMEST
A-Ustunltkler
B-Zayifliklar
C-Degerlendirmeler
V-ONERI VE TEDBIRLER

12



IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin gtvenilir, tara dgru oldusunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler icin idarede$inden harcama birimimize tahsis edglmi
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bigekilde kullanildgini, gbrev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve malidetar ile bunlara ikkin islemlerin yasallik
ve duzenlilgi hususunda yeterli glvenceyi g&adigini ve harcama birimimizde sireg
kontrolliniin etkin olarak uygulargini bildiririm.

Bu glvence, harcama vyetkilisi olarak sahip glon bilgi ve dgerlendirmeler, ig
kontroller, i¢c denetci raporlari ile Satay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara
dayanmaktadir

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerin@rzaeren herhangi bir husus hakkinda

bilgim olmadgini beyan ederim.

O.Necat KEYKUBAT
Yazisl. ve Kar.Dai.Bsk.

13



14



